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छुट्टी की समाप्ति के पश् चात कार्यग्रहण रिपोर्य 

Joining Report after availing Leave 
महोदय/Sir, 

 

ददन ांक ____________________ से  ____ ______________ तक की _________ददनोां की अदजित छुट्टी/ परिवदतित 

छुट्टी/ एचपीएल/ डू्यटी छुट्टी/ म तृत्व छुट्टी/ दपतृत्व छुट्टी/ अध्ययन छुट्टी/ अध्ययन प्रोत्स हन छुट्टी/ बचे्च की देखभ ल की 

छुट्टी/ से्टशन छोडने की छुट्टी (शदनव ि/िदवव ि/छुट्टी को जोड़ते/घट ते हुए )की सम प्ति के पश्च त आज ददन ांक 

________________ (पूव िहन/अपि ह्न )को अपन  क यिग्रहण कि िह  हूँ।  

 

After availing ____________days Earned Leave/Commuted Leave/H.P.L./Duty Leave/Maternity 

Leave/ Paternity Leave/ Study Leave/ Sabbatical Leave/ Child Care Leave/Out Station Leave 

from__________________to__________________(Prefixing/suffixing Saturday/Sunday/Holidays). I 

am joining my duties today i.e., _________________ (Forenoon/Afternoon). 

 

आपके सूचन र्ि एवां रिक डि हेतु। This is for your kind information and record please. 

 

भवदीय/Yours faithfully, 

 

हस्त क्षि/ Signature ……………..………………………… 

न म/Name .......................................................................... 

पदन म/Designation……………………………………… 

दवभ ग/Department........................................................... 

 

ददन ांक/Dated………………………...                                           

   अनुमत /Allowed                                     

 

 

 

     प्राचार्य/PRINCIPAL 
 


